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      昆 山 市 城 北 高 科 园 中 心 小 学


2019-2020学年第二学期第二周工作安排

（2020.04.20—2020.04.24）

	日期
	工作安排
	责任部门

	04月20日
周 一
	1.上午第三节课，召开行政扩大例会（办公室主任要参加）。

2.以年级组或学科组开展试讲或试教的磨课活动，上午为技艺学科，下午为语数英学科！教研组长与分管教导把关，如不到位，周一晚加班！

3.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作，未使用的教室做好每周消毒工作。

4.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。
	校长室

教导处

总务处

总务处



	04月21日
周 二
	1.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作。

2.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。
3.教师发展中心全体教研员和部分校长来我校调研，请全体教师做好相关准备。

4.准备做好“昆山市级三好学生”、“昆山市级优秀班集体”推荐工作。
	总务处

总务处

校长室

德育处



	04月22日
周 三
	1.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作。

2.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。

3.下午4:20德育课程组人员集中小会议室开会。（黄红娟、沈未觉、彭俐诗、徐平、陆险育、奚秀红、严素嫣、戴逸、黄程远、薛梦娇、许思雯、王灵芝）请以上老师提前安排好自己的工作。
	总务处

总务处

德育处



	04月23日
周 四
	1.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作。

2.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。
3.下午，孙建林到教研室参加课题组成员会议。
	总务处

总务处

教导处

	04月24日
周 五
	1.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作，未使用的教室做好每周消毒工作。

2.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。
	总务处

总务处




备注：

1.本周食堂验菜安排：周一，龚连根；周二，周静；周三，李红；周四；蔡飞燕；周五，王雪莲。

2.组织教师参加江苏省陶研会第十二届“行知杯”优秀论文评选。教师登陆苏州教育学会网（szjyxhw.com）自行申报，网上申报时间：5月2日---5月20日止。
3.做好校刊《紫竹教苑》教师版的设计。
