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      昆 山 市 城 北 高 科 园 中 心 小 学


2019-2020学年第二学期第三周工作安排

（2020.04.26—2020.04.30）

	日期
	工作安排
	责任部门

	04月26日
周 日
	1.今日调上周一的课。

2.全体教职工有序开展各项工作。
	校长室

校长室

	04月27日
周 一
	1.上午第三节课，召开行政扩大例会（办公室主任要参加）。

2.四至六年级各班学生利用早读、课前三分钟等时间熟读文明城市检查相关内容，并继续学习《琢玉》读本内容。德育处将对学生“二十四字核心价值观”、“八礼四仪”等内容掌握情况进行抽查。
	校长室

德育处



	04月28日
周 二
	1.美术组教师组织学生参加苏州市“国安杯”国家安全优秀手抄报比赛。5月15日将作品上交黄红娟老师。

2.下午，全体党员集中大会议室开展活动。
	德育处

党支部

	04月29日
周 三
	1.中午，各数学教师到教导处领一本书，下午各自阅读学习。

2.下午4:20，在大会议召开全体教师会议（要佩戴口罩）。
	教导处

校长室

	04月30日
周 四
	1.上午，英语组分年级在各自办公室进行集体备课。

2.下午，教研组长组织各年级语文老师按照教学进度认真进行集体备课。

3.请班主任继续做好每日健康日报，并做好五一假期的出行排查工作，如有外出（出苏州大市范围）的，及时在工作群内报告并修改在线人数表。教师外出同样要上报。
	教导处

教导处

总务处




备注：

1.本周食堂验菜安排：周日,金丽琴；周一,祁晓华；周二,蔡博文；周三,梅家铭；周四，李小杰。

2.各班主任每天做好学生健康日报统计，已开学的班级班主任做好晨午检工作。

3.已使用的教室和办公室做好每日消毒工作，未使用的教室做好每周消毒工作。

4.完成校刊《紫竹教苑》教师版设计稿校对，做好《紫竹教苑》学生版的设计。

5.提醒35周岁以内青年教师，未完成本年度（2019.7-2020.6）论文发表的，积极投稿发表。
