      昆 山 市 城 北 高 科 园 中 心 小 学

2018-2019学年第一学期第十七周工作安排
（2018.12.24—2018.12.29）
	日期
	工作安排
	责任部门

	12月24日
周 一
	1.六（6）中队担任升护旗手，主题：新的一年，新的开始 （发言代表：田子慕）。
2.上午第三节课，召开行政扩大例会（办公室主任要参加）。
3.教技室完成昆山市2018年教育信息化发展状况开展调研工作上报
	少先队

校长室
教技室


	12月25日
周 二
	1.班主任及任课老师开始撰写学生寄语。
2.今天检查最后一期黑板报，各位老师一学期辛苦了。
	德育处
德育处

	12月26日
周 三
	1.下午3:50—4:30，分学科组，进行综合知识竞赛分析交流。
	教导处

	12月27日
周 四
	1.蔡飞燕老师带五（5）班尹梓涵到紫竹小学参加“自说自画健康”决赛，时间一天。
2.上午，陈雨玲到实小参加小学信息技术教学研究活动。
3.下午进行语文大教研活动。第一、二两节课分别由梁英、任虹老师执教。请全体语文老师集中电教室听课，第三节课进行评课，请四位评课老师准备好评课稿。
4.下午孙建林、陈虹到中华园小学参加数学中心组和青年协作组活动。
5.下午第二、三节课四（3）班上陶艺课，请曹鸣飞及时带班到陶艺室。
6.下午4:00-4:30，各办公室完成年度优秀及最美教师组推工作。
	教导处

教技室
教导处


教导处

教导处

校长室

	12月28日
周 五
	1.上午凌志芬、周苹到培本西校区参加小学数学名师共同体活动。
2.书法培训照常进行。
3.综合实践活动任课教师将过程性资料和学生优秀作品放在小会议室，下午进行检查。
4.下午放学后，家长进校布置教室。
	教导处
校长室
教导处

德育处

	12月29日
周 六
	1.今天调上周一的课。
2.上午，志愿者家长为五年级全体学生开展机器人编程课程展示活动，地点在大会议室，123班第二节课，456班第三节课，任课老师带队，其他时间按照课表正常上课。
3.上午第三节课，除五年级外，各班进行家长进课堂活动，任课老师维持秩序，无家长报名的班级按课表上课。
4.下午12:00开始，家长进校开始布置美食节场地，午自习正常开展，请班主任不要提前放学生出来。
5.下午1:00-2:30，进行“亲情似火，有你相伴”第四届校园亲子美食节。
6.下午第三节课，全校大扫除，大扫除之后，中层进行12月卫生大评比。
7.下班前，将大教研活动教研、课件上传（ftp）；教研组长手册（纸质）上交教导处。
	校长室
德育处


德育处

德育处

德育处

德育处

教导处



备注：1.食堂验菜人员：周一，邹海萍；周二，邬晓华；周三，曹鸣飞；周四，陈雨玲；周五，归玉秀；周六，周苹。
2.延时服务值班人员：周一：沈未觉，徐亚明；周二：何婷，许美娟；周三，徐庆华，许思雯；周四：陈小芳，严素嫣；周五：黄红娟，杨丽娟；周六：陶建芬，杨咏秀。 时间：3:30—5:00，请准时到岗。
3.本周每天中午12:10—12:50，将随机选取班级和学生进行技艺学科的质量考核，请各位班主任老师予以协助。
4.陆晓东本周到无锡参加全国青少年校园足球教练员培训。
5.35周岁以内青年教师完成教科研手册，上传FTP。
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