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      昆 山 市 城 北 高 科 园 中 心 小 学

2018-2019学年第二学期开学工作安排

（2019.02.15—2019.02.17）
	日期
	工作安排
	责任部门

	02月15日
周 五
	1.上午8:30，全体教师到校上班。
2.上午9:30，全体教师集中大会议室听讲座。

3.上午，徐庆华和张学峰到昆中参加安全稳定工作会议。

4.下午，教师备课并整理办公室。
5.下午，班主任整理教室，课桌椅消毒，开窗通风半天。

6.下午，孙建林到昆中参加基础教育工作会议。

7.下午，沈未觉到实小参加德育工作会议。

8.下午，陈小芳到一中专参加教科工作会议

9.下午，邢建荣到市二中参加教技装备工作会议。
	校长室
校长室

校长室

教导处

卫生室

教导处

德育处

教科室

教技室

	02月16日
周 六
	1.上午8:30，全体教师到校上班

2.上午9:00，召开全体教职工会议。

3.下午1:00，全体教研组长集中小会议室开会。
4.下午，教师备课，准备开学工作。
	校长室

校长室
教导处
教导处

	02月17日
周 日
	1.上午7:50，全体教师到校上班，学生报到。

2.请班主任利用学生报到时间，排查学生身体状况，有发热的学生一律要求在家休息。

3.中午学校提供午餐。午餐前，请各班主任将班中转出学生的数量、姓名、性别和去向上报给教导处孙建林。
4.下午，全体教师在家备课。
	校长室

卫生室

教导处

校长室


备注：
1.请各位老师按以往要求上传备课或手写备课（三年以内每节课手写四页）；同年级老师提前协调好集体备课任务，及时完成协作备课。
2.请各位老师制定好学科教学进度表，发给分管教导检查通过后再上传。

3.学生用餐缴费在开学之后扫码缴费，二维码将发至班主任老师，请班主任在家长群中宣传。
4.15日和16日的上下班时间为8:30—15:30。
