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      昆 山 市 城 北 高 科 园 中 心 小 学

2019-2020学年第一学期第二周工作安排

（2019.09.09—2019.09.13）
	日期
	工作安排
	责任部门

	09月09日
周 一
	1.举行一年级入学仪式，8:00学生进场，雨天顺延（发言代表：潘校长）
2.上午第三节课，召开行政扩大会议（办公室主任要参加）。
3.中午12:00，召开师徒结对会议，地点：小会议室。

4.请一年级班主任于周三下班前将《特殊体质排查表》收齐交医务室陶诗卉。

5.今日起至周五，张学峰参加教育局组织的安全检查工作。
6.下午4:00，教导处、德育处成员集中小会议室召开青年教师学科小团队建设讨论会议。
	德育处
校长室
教导处

医务室

安保处

校长室


	09月10日
周 二
	1.上午，综合组分组集体备课。
2.各班确定10分钟队会主题，电子稿上传学校FTP文件夹。
3.各教师进行苏州市优秀教育论文网上申报，一份上传FTP教科室，截止9月20日之前。周四下班前将苏州市教育学会个人会费50元交潘琴处。

4.下午1:00-2:00,昆曲进校园活动：三（1）、三（2）班由任课老师带领前往大会议室观赏。
	教导处
德育处

教科室
教导处


	09月11日
周 三
	1.下午第一节课，全体数学教室集中电教室开展教研活动。
2.下午第一节课，流动图书馆到校，五年级123班学生带图书卡和要归还的书籍，任课老师带队进行借阅和归还。

3.放学前，各行政蹲点领导检查卫生。
	教导处
德育处

德育处

	09月12日
周 四
	1.中午午自习起，进行本学期第一次作业检查。
2.下午第一节课起，请语文教研组长组织好各年级进行集体备课。其中三年级和五年级进行磨课研讨，形成初案。为下周四的大教研展示课做好充分准备。
3.下午第二三节课，四（1）上陶艺课，由任课老师带队。
4.放学前，各班完成中队名片设计稿，资料上传学校德育处FTP文件夹。
	教导处
教导处

教导处
德育处



	09月13日
周 五
	中秋节放假
	校长室


备注：
1. 加强常规管理，各年级蹲点行政和各班正副班主任关注好学生用餐纪律，切实把用餐音量降下来，营造一个安静有序的用餐环境。

2. 本周验菜安排：周一：徐庆华；周二：过玎玎；周三：邹静；周四：金天红。

3. 本周延时服务安排：周一：孙建林，陈洁；周二：凌志芬，陈雨玲；周三：戴逸，王琼；周四：邢建荣，杜凤明。（时间：15:30—17:30）

4. 本周起兴趣小组正常开展。

5. 本周起将继续进行不定期的文明办公室抽查。

